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Lehrgangsinhalte
Lohn und Gehalt (3) EDV

1. Grundlagen ordnungsgeméafRer Speicherung und
Prufbarkeit der Daten

2. Einrichten einer EDV Lohn- und Gehaltsabrechnung
mit allen Stammdaten

3. Pflege und Dokumentation von Stammdaten
4. Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen

5. Uberprifung und Korrektur von laufenden Abrech-
nungen und Abrechnungen zurlickliegender Monate

6. Durchfihrung der Monats- und Jahresabschlussar-
beiten

7. Erstellung von Abrechnungs- und Auswertungslisten
und deren Dokumentation

8. Nutzung von Programmhilfen und Arbeiten mit dem
Handbuch

Punkteschliissel
100 - 92 Punkte Note ,sehr gut”
91 - 81 Punkte Note ,gut"
80 - 67 Punkte Note ,befriedigend”
66 - 50 Punkte Note ,ausreichend”
unter 50 Punkte nicht bestanden




